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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШАТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от   07   июля   2026   года    №   466                                                                      с. Шатрово   

	
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»




В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 20 марта 2025 года №33 «Об общих принципах организации местного самоуправления в системе публичной власти», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в редакции от 26 декабря 2024 года №494-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2025 года № 923 «О проведении на территории Российской Федерации эксперимента по повышению качества предоставления государственных муниципальных услуг (сервисов, функций), реализации жизненных ситуаций, а также увеличению доли предоставления массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг в электронном виде, в том числе в целях реализации инициативы социально-экономического развития Российской Федерации «Государство для людей»»,  постановлением Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области от  12 марта 2026 года №165 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Шатровского муниципального округа Курганской области», постановлением Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области от 01 декабря 2025 года №786 «Об утверждении Порядка взимания и расходования родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области», Уставом Шатровского муниципального округа Курганской области, Администрация Шатровского муниципального округа Курганской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.   Признать утратившими силу:
1) постановление Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области от 14 марта 2024 года №211 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»;
2) постановление Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области от 16 октября 2025 года №687 «О внесении изменений в постановление Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области от 14 марта 2024 № 211 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области».
4.  Руководителю Отдела образования Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области обеспечить исполнение указанного в пункте 1 настоящего постановления Административного регламента.
5. Опубликовать настоящее постановление в соответствии со статьей 45 Устава Шатровского муниципального округа Курганской области.
6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Шатровского муниципального округа Курганской области по социальным вопросам.



Временно исполняющий
полномочия Главы Шатровского
муниципального округа 
Курганской области                                                                                                          А.Н. Киселева























М.А. Ядрышникова
9 20 58
Разослано по списку (см. оборот)
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	Приложение 
к постановлению Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области
от    07    июля   2026   года   №   466
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»





AДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»

РАЗДЕЛ I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления  муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в Шатровском муниципальном округе Курганской области. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании части 5 статьи 65 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановление Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области от 27 октября 2023 года № 866 «Об установлении размера родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей), за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа».

Глава 2.  Круг Заявителей

2. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, внесший родительскую плату (или поручивший ее внести третьему лицу) за присмотр и уход за детьми в соответствующую образовательную организацию, обратившийся с заявлением или запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, заявление).

Глава 3.  Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) предоставления муниципальной услуги.
Категория (признак) определяется в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в указанном приложении категории (признаков) заявителя, а также из результата муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.
4. Категория (признак) заявителя определяются путем профилирования, исходя из установленных в приложении 2 к Административному регламенту комбинации значений признаков.

РАЗДЕЛ II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4.  Наименование муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области».

Глава 5.  Наименование органа предоставляющего
муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Шатровского муниципального округа Курганской области в лице Отдела образования Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области и образовательными организациями, реализующими образовательную программу дошкольного образования Шатровского муниципального округа Курганской области (далее – Отдел образования, образовательные организации), в пределах представленных полномочий.
7. Муниципальная услуга может быть оказана в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), в части выполнения административной процедуры по приему заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставления результата муниципальной услуги, на основании заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Шатровского муниципального округа Курганской области.

Глава 6.  Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1)    решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;
            2)   решение об отказе в предоставлении муниципальной  услуги по форме,  согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту.
Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ), в день формирования при обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, а также при обращении за предоставлением муниципальной услуги в Отдел образования или образовательную организацию.
8. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
9. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на ЕПГУ, на бумажном носителе при личном обращении в Отдел образования или образовательную организацию, через МФЦ, документом подписанного руководителем Отдела Образования с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на основании заключенного соглашения между МФЦ и Администрацией Шатровского муниципального округа Курганской области, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Глава 7.  Срок предоставления муниципальной услуги

	12. Срок предоставления муниципальной услуги при условии внесения в заявление данных о половой принадлежности, гражданстве заявителя и ребенка (детей) составляет 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от способов подачи заявления со дня регистрации заявления и документов в Отделе образования или образовательной организации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Отдел образования или образовательная организация направляет Заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 9 Административного регламента. 
	В случае если заявление и прилагаемые к нему документы поступили в Отдел образования в форме электронного документа посредством использования ЕПГ, то рассмотрение заявления, его регистрация, межведомственные запросы и принятие решение, осуществляется в течении одного рабочего дня.
13. В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в Отдел образования, данных о половой принадлежности, гражданстве заявителя и ребенка (детей) Заявитель уведомляется об увеличении срока рассмотрения заявления для осуществления межведомственных запросов. В данном случае срок предоставления муниципальной услуги составляет 11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг, вне зависимости от способа подачи заявления. 
14. Муниципальная услуга доступна для предоставления в рамках комплексного запроса в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 год № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
  
Глава 8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

15. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Глава 9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Отделе образовании, образовательной организации или МФЦ о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.
17. Время ожидания заявителя в очереди при получении результата оказания муниципальной услуги в Отделе образовании, образовательной организации или МФЦ не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.
Глава 10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отделе образования, образовательной организации или в МФЦ составляет 1 рабочий день со дня получения заявления и документов.
В случае если заявление и прилагаемые к нему документы поступили в Отдел образования в форме электронного документа посредством использования ЕПГУ в нерабочее время (в том числе в праздничный или выходной день), то они регистрируются методистом в первый рабочий день, следующий за днем их поступления.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в приложении 4 настоящего Административного регламента, методист Отдела образования, руководитель образовательной организации, специалист МФЦ, в течение 1 рабочего дня, со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований, послуживших для такого отказа, по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поступившие, в том числе из МФЦ, на бумажном носителе, регистрируются, в электронной форме распечатываются и регистрируются сотрудником посредством внесения записи в систему учета с автоматическим присвоением уникального регистрационного номера.

Глава 11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления                            муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Отдела образования и образовательной организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
· наименование;
· местонахождение и юридический адрес; режим работы;
· график приема;
· номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
· противопожарной системой и средствами пожаротушения;
· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
· туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета и наименования отдела;
· фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
· графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам                                              	обеспечиваются:
· возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
· дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
· допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
· допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
· оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе сведения о размещении в таких помещениях информации о порядке предоставления муниципальной услуги, необходимых документах, сроках, размере государственной пошлины, нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещены на официальном сайте Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области (https://shatrovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/), а также на ЕПГУ.

Глава 12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий.
21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Отдела образования, образовательной организации их должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области (https://shatrovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/)

Глава 13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги – информационная система МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления услуги посредством ЕПГУ.
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. В этом случае Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел образования. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя. Направление результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Единого портала осуществляется в режиме реального времени. 
В случае участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, последний вправе принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги.
При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ в случае предоставления неполного комплекта документов и (или) их несоответствия требованиям законодательства Российской Федерации и Курганской области, сотрудником многофункционального центра, принимающим документы, принимается решение об отказе в приеме заявления и документов.
Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 
Заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если Заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не является возможным.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе законному представителю несовершеннолетнего осуществляется в порядке и сроки, установленные настоящим Административными регламентом.
Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Отделом образования или образовательной организацией,  а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией Шатровского  муниципального округа Курганской области.

Глава 14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в приложении 3 настоящего Административного регламента.
24. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 3 настоящего Административного регламента. 

Глава 15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (при предоставлении заявления на бумажном носителе), приведен в приложении 4 настоящего Административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведён в приложении 4 настоящего Административного регламента.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

РАЗДЕЛ III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Глава 16. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги получении дополнительных сведений от заявителей не предусмотрено.
При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги не предусмотрена (приложение 9).
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
27. Способы получения результата муниципальной услуги:
1) в Личном кабинете заявителя на ЕПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ. 
В случае принятия предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление на электронную почту заявителя, указанную при регистрации на ЕПГУ, явиться с оригиналами документов для сверки со сведениями, ранее указанными заявителем в заявлении, направленном посредством ЕПГУ в Отдел образования или образовательную организацию; 
2) в Отдел образования в виде выписки из приказа о назначении компенсации части родительской платы за присмотр и уход в образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области. 
41. Способом фиксации результата является регистрация приказа о назначении выплаты компенсации в образовательной организации или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Раздел IV Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
42. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
а) посредством телефонной связи и электронной почты;
б) посредством ЕПГУ;
в) при личном обращении в Отдел образования или образовательную организацию.










                                                                                       Приложение1  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»


Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий(признаков) заявителей

[image: ]
Условные сокращения и обозначения:
	1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области».
[image: ]	2. Орган местного самоуправления - Администрация Шатровского муниципального округа Курганской области.
	3. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области».
	4. Заявитель - физическое лицо, являющееся законным представителем несовершеннолетнего.
	5. МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Шатровского муниципального района Курганской области» (ГБУ «МФЦ Шатровского МР КО»).
	6. ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодействие информационных систем.
	7. ЕПГУ - единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
	8. Официальный сайт органа местного самоуправления - официальный сайт Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://shatrovskij-r45.ru 
	9. СВО -  Специальная военная операция
	10. Образовательная организация - образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования Шатровского муниципального округа Курганской области








							                Приложение2  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»


Индикаторы категорий (признаков) заявителя

	№ п/п
	Наименование отдельных категорий (признаков) заявителей
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	Родитель (законный представитель) ребенка (детей), посещающего (-их) муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования (один из родителей, опекунов, попечителей)
	А

	2.
	Лицо, действующее от имени законного представителя ребенка (детей), посещающего (их) муниципальные образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	Б

	3.
	Родители (законные представители)  детей из семей, где один из родителей (законных представителей) погиб (умер), пропал без вести в результате участия специальной военной операции на территории Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Херсонской области, Запорожской области и Украины
	В

	4.
	Родители (законные представители) детей с туберкулезной интоксикацией
	Г

	5.
	Родители (законные представители) детей с ограниченными возможностями
	Д

	6.
	Законные представители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Е








Приложение 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»




Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	           Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способ подачи документов
	Требования к представлению документов

	А, Б,В,Г,Д,Е
	1) заявление, заполненное с использованием формы, реализованной на ЕПГУ, при обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ либо в форме документа, оформленного на бумажном носителе, согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту при обращении за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ, оператора почтовой связи, в ходе личного приема в Отделе образования или образовательной организации;
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность Заявителя на территории Российской Федерации (за исключением обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ);
3) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (за исключением обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ), при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя; 
4) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя Заявителя);
  5) документ, подтверждающий, что Заявитель является законным представителем ребенка (при личном обращении);
   6) документы, подтверждающие сведения о рождении ребенка, выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод на русский язык (если рождение ребенка зарегистрировано на территории иностранного государства);
7) документы, подтверждающие сведения о регистрации брака, выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод на русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного государства);
8) документы, подтверждающие сведения о расторжении брака, выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод  на русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного государства);
9) согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных (при личном обращении).	
	В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления   осуществляется   посредством    заполнения    интерактивной    формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Посредством личного обращения в Отдел образования или образовательную организацию;
Посредством личного обращения в МФЦ
	Общие требования к предоставлению документов:
1) документы должны иметь печати (при наличии места для печати), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);
2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) документы должны быть пронумерованы и следовать друг за другом согласно прилагаемой описи;
7) заявление оформляется на русском языке и подписывается заявителем;
8) при составлении заявления не допускается использование сокращений и аббревиатур;
9) документы представляются на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык;
10) в документах не должны содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.
Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения услуги:
1) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов – pdf, jpg, jpeg и sig;
2) в случае, когда документ состоит из нескольких файлов, или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их необходимо направлять в виде электронного архива формата zip;
3) документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП (указываются реквизиты нормативно-правового акта, в соответствии с которым требуется обязательное подписание квалифицированной ЭП);
4) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе;
5) электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

	А,Б
	1) справка, подтверждающая, что среднедушевой доход семьи не превышает величину прожиточного минимума на душу населения, установленную в Курганской области (далее - справка о среднедушевом доходе). Справка о среднедушевом доходе выдается органом социальной защиты населения Курганской области (подведомственными ему учреждениями).
В последующем справка о среднедушевом доходе предоставляется родителем (законным представителем) ежегодно в период с 1 августа по 15 сентября;
2) справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя, подтверждающая обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования) (в случае если такие дети имеются в семье);

	
	

	В
	Извещение о гибели военнослужащего, либо копия свидетельства о смерти, либо копия справки о смерти или пропажи без вести.
	
	

	Г
	Справка профильного врача специалиста на ребенка установленного образца
	
	

	Д
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии
	
	

	Е
	1) свидетельство о смерти обоих или единственного родителя;
2) документ, подтверждающий установление опеки над ребенком
	
	

	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг (Идентификатор категорий (признаков) заявителей А,Б,В,Г,Д,Е):

	сведения о лишении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей)
	Посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
посредством личного обращения в МФЦ

	сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей)
	

	сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью
	

	сведения о заключении (расторжении) брака между родителями (законными представителями) ребенка (детей), проживающего (проживающих) в семье
	

	сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) в отношении ребенка (детей), проживающего (проживающих) в семье
	

	сведения об изменении фамилии, имени или отчества — для родителей (законных представителей) или ребенка (детей), проживающего (проживающих) в семье, изменивших фамилию, имя или отчество
	

	сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком (детьми), проживающим (проживающими) в семье
	

	сведения о рождении ребенка (детей)
	



Приложение 4  
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя
	А,Б,В,Г,Д,Е

	2.
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги
	А,Б,В,Г,Д,Е

	3.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе)
	А,Б,В,Г,Д,Е

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	

	1
	Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, утратили силу
	А,Б,В,Г,Д,Е

	2
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А,Б,В,Г,Д,Е

	3
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги
	А,Б,В,Г,Д,Е

	4
	Некорректное заполнение полей в форме интерактивного заявления на ЕПГУ (недостоверное, неполное либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом
	А,Б,В,Г,Д,Е

	5
	Подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи (далее - ЭП), не принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя
	А,Б,В,Г,Д,Е

	6
	Поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого Заявления
	А,Б,В,Г,Д,Е

	7
	Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах
	А,Б,В,Г,Д,Е

	8
	Несоответствие документов, указанных в приложении 3 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	А,Б,В,Г,Д,Е

	9
	Отзыв заявления по инициативе Заявителя
	А,Б,В,Г,Д,Е

	10
	Недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия
	А,Б,В,Г,Д,Е




































Приложение  5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»


                                                                                       Кому: _________________________
                                                                                       (ФИО заявителя (представителя)



РЕШЕНИЕ
о предоставлении услуги
от ____________№____________________

По результатам рассмотрения заявления от ________№ ________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», принято решение о предоставлении муниципальной  услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»: ___________________________ в размере __ % от среднего размера родительской платы _____________________________________ (ФИО ребёнка, дата рождения)
 за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях на территории Шатровского муниципального округа.




	

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об электронной подписи



Приложение 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области 


                        
                                                                                       Кому: _________________________
                                                                                       (ФИО заявителя (представителя)


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
от ____________№____________________

Рассмотрев Ваше заявление от	№	и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области» по следующим основаниям:
1) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги.
2) Представленные Заявителем сведения в запросе о предоставлении услуги не соответствуют сведениям, полученным в порядке межведомственного взаимодействия.
3) Наличие сведений о лишении родительских прав.
4) Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
5) Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью.

Дополнительная информация: _______________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об электронной подписи



Приложение 7
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»



Отдел образования Администрации Шатровского муниципального округа Курганской области
от ______________________________


Заявление
о предоставлении 
Компенсация платы, взимаемой с родителей, за присмотр и уход за детьми

	Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных
представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность: ________________________________________________________________
(наименование образовательной организации)
Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в уполномоченный орган за предоставлением государственной (муниципальной) услуги (далее - заявитель):
Фамилия, имя, отчество
(при наличии): _____________________________________________________
Дата рождения: ____________________________________________________
(день, месяц, год)
Пол: ______________________________________________________________
(мужской, женский)
Гражданство: ____________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность: ______________________________
Наименование документа, серия, номер: _____________________________________
Дата выдачи: ____________________________________________________________
Кем выдан, код подразделения: _____________________________________________
Номер телефона (при наличии): ____________________________________________
Адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________
Адрес фактического проживания: ___________________________________________
Статус заявителя: ________________________________________________________
(родитель (усыновитель), опекун)
Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного образования
В организации, осуществляющей образовательную деятельность:
Фамилия, имя, отчество (при наличии): ______________________________________
Дата рождения: __________________________________________________________
(день, месяц, год)
Пол: ___________________________________________________________________
(мужской, женский)
Гражданство: ____________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность ребенка: _______________________
Реквизиты записи акта о рождении или свидетельства о рождении: ______________
_______________________________________________________________________
Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации в соответствии с частью 5 статьи 65 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации":
_______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рождения; пол; страховой номер индивидуального
_____________________________________________________________________________________
лицевого счета; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность)	

Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье): _________________________
(наименование образовательной организации)
_______________________________________________________________________
(реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей обучение по
очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования) 

(указывается при отсутствии у такой образовательной организации технической возможности
предоставления указанных сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия)

Реквизиты документов, представляемых в соответствии с пунктами 11 и 13 единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации", утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 27 мая 2023 г. N 829 "Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации"
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя):
через организацию почтовой связи: ____________________________________________
                  (адрес, почтовый индекс)
на расчетный счет: ____________________________________________________
                                    ___________________________________________________
                                           (номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)
Способ получения результата рассмотрения заявления: __________________________

К заявлению прилагаются: ____________________________________________________
           (перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)


Своевременность и достоверность представления сведений при изменении оснований для
предоставления компенсации гарантирую.

                             ______________________        __________________________
                                       (подпись заявителя)                        (расшифровка подписи)


Дата заполнения: "__" ___________ 20__ г.

	Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (на).
Даю согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».



Дата: "__" ___________ 20__ г.     Подпись заявителя  	

Приложение 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Выплата компенсации части родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»


                        
                                                                         Кому: _________________________
                                                                                       (ФИО заявителя (представителя)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги
от ____________№____________________

Рассмотрев Ваше заявление от	№	и прилагаемые к нему документы принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях Шатровского муниципального округа Курганской области»  по следующим основаниям:
1) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);
5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой;
6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
Дополнительная информация:	.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный	отказ	может	быть	обжалован	в	досудебном	порядке	путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об электронной
подписи
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Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги
	

Основание для начала
административной процедуры
	


Содержание административных действий
	

Срок выполнения администрати вных
действий
	Должностное лицо, ответствен ное за выполнение
администр ативного действия
	
Место выполнения административног о действия/ используемая
информационная система
	

Критерии принятия решения
	

Результат
административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление
заявления и
документов для
предоставления
 муниципальной
услуги в Отдел образования, образовательную организацию, МФЦ
приложение 7
	Прием и проверка комплектности
документов на
наличие/отсутствие оснований
для отказа в приеме документов,
согласно положению 3 Административного регламента
	До 1 рабочего
дня
	Ответственное лицо Отдела образования, образовательной организации, МФЦ
	Отдел образования
/ ГИС
	-
	Регистрация
заявления и
документов в
соответствующей
ГИС (присвоен номер
и датирование).

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о
недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, согласно приложению 4 Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня
поступления соответствующего уведомления заявителю.
В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае отсутствия оснований
для отказа в приеме документов,
предусмотренных в положении 4
Административного регламента,
регистрация заявления в
электронной базе данных по
учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и
документов представленных для
получения муниципальной
	
	
	
	
	Направленное заявителю
уведомление о приеме и регистрации
заявления к рассмотрению либо отказ в приеме
заявления к рассмотрению с указанием причин

	
	услуги
	
	
	
	
	

	
	Направление заявителю
электронного сообщения о
приеме заявления к
рассмотрению либо отказа в
приеме заявления к
рассмотрению с обоснованием
отказа
	
	
	
	Наличие/отсутст
вие оснований
для отказа в
предоставлении
Услуги,
предусмотренны
х положением 4
Административн
ого регламента
	

	
	
	
	
	
	
	

	3. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за
предоставление муниципальной услуги
	Автоматическое формирование
запросов и направление
межведомственных запросов в органы и организации, Административного регламента
· Федеральной налоговой службой в части получения сведений о рождении;
· Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений о лишении родительских прав;
· Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений об ограничении родительских прав;
· Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
· Федеральной налоговой службой в части получения сведений о заключении (расторжении) брака;
· Федеральной    налоговой    службой     в     части     получения     сведений об установлении отцовства;
· Федеральной налоговой службой в части получения сведений об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию, имя или отчество;
· Пенсионным Фондом Российской Федерации в части получения сведений об установлении опеки и попечительства над ребенком.

	1 рабочий
день
	Ответственное лицо
Отдела образования
	Отдел образования
/ГИС/СМЭВ
	Наличие
документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в
распоряжении государственных органов(организаций)
	Направление
межведомственного
запроса в органы(организации), предоставляющие документы(сведения),
предусмотренные пунктом  Административного

	
	
	
	
	
	
	регламента, в том
числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на
межведомственные запросы,
формирование полного комплекта документов
	
	
	
	
	Получение документов (сведений),
необходимых для предоставления государственной
(муниципальной) услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных
	Проведение соответствия документов и сведений
	До 1 рабочего дня
	Ответстве нное лицо
	Отдел образования
	Наличие/отсутст вие оснований
	Проект результата предоставления

	 документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	
	Отдела образования
	/ГИС
	для предоставления муниципальной услуги
	муниципальной услуги

	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления
муниципальной услуги по форме согласно приложениям 5,6,
кАдминистративном у регламенту
	Принятие решения о предоставлении
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	До 1 часа
	Ответстве нное лицо
Отдела образования
	Отдел образования
/ГИС
	-
	Результат предоставления

	
	
	
	
	
	
	муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 5,6 к Административному регламенту, подписанный усиленной
квалифицированной подписью руководителем Отдела образования Администрации Шатровского муниципального округа
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенное в Приложении 6 к Административному регламенту, подписанный усиленной
квалифицированной подписью руководителя Отдела образования Администрации Шатровского муниципального округа

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 17 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	До 1 часа после окончания процедуры  принятия решения
	

	



	Ответстве нное лицо Отдела образования
	Отдел образования/ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в многофункциональный центр результата муниципальной услуги, указанного в пункте 17 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью руководителя Отдела образования Администрации Шатровского муниципального округа
	В сроки, установленны е соглашением о взаимодейств ии между Администрацией Шатровскогомуниципального округа и МФЦ
	Должност ное лицо, ответствен ное за предостав ление муниципа льной услуги
	Отдел образования/ГИС/МФЦ
	Указание заявителем в Заявлении
способа выдачи результата муниципальной
 услуги в МФЦ, а также подача Запроса через МФЦ
	Выдача результата  муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документа, заверенного печатью МФЦ;
Внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	

	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставлен ия муниципаль ной услуги
	Должност ное лицо Отдел образования, ответстве нное за предостав ление муницип
альнойуслуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет	на
ЕПГУ/РПГУ;
Внесение сведений в ГИС	о	выдаче результата муниципальной услуги













image2.jpeg




image3.jpg




image1.png




